Schwarze Kunst

Einen Vortrag vorbereiten

Muriel hat ein Interview gefiihrt, Texte gelesen
und bearbeitet, sich laufend Notizen gemacht,
im Internet recherchiert und interessante
Informationen zum Vortragsthema ausgedruckt.
Alles hat sie in einer Sammelmappe abgelegt.

aus: Die Sprachstarken 6, Sprachbuch

Tipp 12: Ans Publikum denken

o Denk bei der Vorbereitung des Vortrags auch an
deine Zuhorerinnen und Zuhodrer: Was kénnte sie
interessieren?
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50 O Arbeitsheft S. 62 O Arbeitsblatt 6-7

Du weisst, wie man einen
Vortrag vorbereitet.
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Ihre Informationen hat Muriel

laufend geordnet.

Um die Ubersicht zu behalten, hat
sie ein Inhaltsverzeichnis angelegt.
Das Verzeichnis ist immer grosser
geworden und Muriel musste eine
Auswahl treffen: Informationen,

die fiir den Vortrag nicht mehr pas-
send waren, hat sie aus der Sammel-
mappe genommen und im Inhalts-
verzeichnis durchgestrichen.
Informationen, die sie fiir den Vor-

. trag braucht, hat sie im Verzeichnis
. gelb markiert.
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Muriel hat fiir ihren Vortrag
Stichwortkértchen geschrieben
und diese geordnet.

Die Prasentation des Vortrags hat
Muriel mit einer Kollegin gelibt.
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Notier in Stichworten die Arbeitsschritte von
Muriels Vorbereitung. Nummeriere die Schritte.

Erstell eine Checkliste der wichtigsten Arbeits-
schritte zur Vorbereitung eines Vortrags.

Vergleiche deine Checkliste mit dem Arbeitsblatt 6.
Vergleiche Muriels Gliederung auf dieser Doppel-

seite mit der Planung ihrer Prasentation
im Arbeitsheft Seite 62. Diskutiert sie zu zweit.
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