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MERKBLATT 
Formale und inhaltliche Anforderungen an die  
«Methodisch-didaktische Ergänzung zur schriftlichen Arbeit» (2 ECTS) 

im BASI Deutsch als Fremdsprache  

sowie Ablauf und Bewertung des Kolloquiums 
(Stand: 09.10.2019) 
 
 
Diese Arbeit ergänzt die Hauptarbeit (siehe separates Merkblatt) und ist die Basis für das 
Kolloquium. Auch diese Arbeit muss bestimmten formalen und inhaltlichen Anforderungen 
genügen: 

• Formales 
o Auch diese Arbeit hat ein Titelblatt, eine kurze Inhaltsübersicht und eine Eidesstattliche 

Erklärung. 
o Es gelten die gleichen Vorgaben fürs Layout (Satzspiegel). 
o Der Umfang dieser Arbeit kann sehr unterschiedlich sein, ist eher kurz (ca. 3 - 5 Seiten, je 

nach Thema.  
o Es gelten die gleichen Anforderungen (Layout, Titelblatt, Inhaltsübersicht, ggf. 

Quellenangaben, Eidesstattliche Erklärung) wie für die Hauptarbeit. 
 

• Inhaltliches 
o Dies Arbeit ist relevant für Ihre spätere Unterrichtstätigkeit und enthält selbst entwickeltes 

Material oder die praktische Umsetzung des in der Hauptarbeit Erarbeiteten. Sie sollte klar 
sein, schnell erfassbar und praxisbezogen. 
 
Wenn Sie z.B. Materialien entwickelt haben, so drucken Sie diese Materialien ab und 
versehen Sie sie, wie beim Dossier Ihres Sprachenportfolios, mit einem kurzen einleitenden 
Text, der die Überlegungen, die dahinterstehen, formuliert und so dem Leser/ der Leserin 
hilft, Ihre Materialien zu verstehen. Dabei können Sie (müssen aber nicht) (ggf. 
stichwortartig) auf den methodischen Ansatz, der Ihrem praktischen Material zugrunde liegt, 
verweisen.  

Checkliste vor Abgabe Ihrer Arbeit zu 2 ECTS OKAY 
Layout und Formales  
• Entspricht das Layout den Vorgaben auf Seite 1? □ 
• Entspricht Ihre Arbeit den Anforderungen bezogen auf den Umfang? □ 
• Hat Ihre Arbeit ein Titelblatt? Enthält dieses alle nötigen Informationen in 

übersichtlicher Art und Weise? 
□ 
 

• Ist Ihre Arbeit gegliedert/übersichtlich?  □ 
• Enthält Ihre Arbeit die Eidesstattliche Erklärung?  

Ist sie handschriftlich unterschrieben? (Bitte nicht vergessen, sie abzugeben!) 
□ 
□ 

Inhalte  
• Enthält diese Arbeit eine kurze Einleitung, die das Folgende situiert? □ 
• Ist die Darstellung übersichtlich und schnell zu erfassen? □ 
• Ist diese Arbeit eine gute Basis für das Kolloquium? □ 

Sprache  
• Ihre Materialien sollten für das entsprechend Niveau der potentiellen 

Rezipienten gut verständlich, sprachlich korrekt sein und der sprachlichen 
Situation «Unterricht» entsprechen. 

□ 

Abgabe und Termine  
• Die Abgabe erfolgt zeitgleich mit der Abgabe der schriftlichen Arbeit.  □ 
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Kolloquium  

• Zulassung 
 
o Sie können nur zum Kolloquium antreten, wenn Ihre schriftliche Arbeit im Prinzip 

angenommen wurde.  
 

• Termin 
 
o Das Kolloquium findet an den zu Beginn des Herbstsemesters für das Studienjahr 

kommunizierten Terminen statt. Halten Sie sich die Termine frei. Sie erhalten spätestens 3 
Tage vor dem Kolloquium die genaue Uhrzeit von Ihrer Betreuungsperson mitgeteilt. 
 

• Ablauf des Kolloquiums 
 
o Sie haben maximal 15 Minuten, um Ihre Seminararbeit und die praktische Anwendung 

mündlich vorzustellen. Dabei können Sie Schwerpunkte setzen. Wie Sie das machen, ob Sie 
eine PowerPoint einsetzen, ein Handout verteilen oder anderes, ist Ihnen überlassen. Sie 
haben evtl. Ihre Hauptarbeit nicht gelesen, sollten aber Ihre Ausführungen verstehen 
können. 
 

o Nach Ihrer Präsentation werden während ca. 15 Minuten Fragen gestellt und ggf. einzelne 
Punkte diskutiert. 
 

o Anwesend sind in der Regel Ihre Betreuungsperson und weitere DozentInnen. Ist Ihre 
Betreuungsperson am Kolloquiumstag verhindert, so übernimmt eine Kollegin/ein Kollege 
ihre/seine Rolle. 
 

• Bewertung dieser Unterrichtseinheit 
 
o Qualität der mündlichen Präsentation (sprachlich und inhaltlich) 
o Qualität der methodisch-didaktischen Ergänzungen 
o Qualität der fachlichen Diskussion nach der Präsentation 

 
• Protokoll 

 
o Über das Kolloquium wird ein Beschlussprotokoll angefertigt. 


