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MERKBLATT 
Formale und inhaltliche Anforderungen an die  
«Seminararbeit im BA DaF (60) zu Modul 2, 3 oder 4»  

Im BA DaF [60] Deutsch als Fremdsprache  
(Stand: 16.09.2020)  

 

 

 

Wenn Sie Ihre Betreuungsperson gefunden haben, die Themenfindung abgeschlossen, die 
Fachliteratur gefunden ist, ggf. Ihre Beobachtung, Ihr Experiment oder Ihre Analyse gemacht ist, 
spätestens dann geht es ans Schreiben Ihrer Arbeit. 

Ihre Seminararbeit zu 6 ECTS muss den folgenden formalen und inhaltlichen Anforderungen genügen: 

 
Layout und Umfang Ihrer Arbeit 

Randeinstellungen oben/unten: 2 cm 
rechts/links: 2,5 cm 
 

Fliesstext 
Schriftart und -grösse 
Zeilenabstand 
 
Fussnoten 
 
 
Seitennummerierung 

Blocksatz 
Times New Roman 12 pt, Arial 11 pt, Calibri 12 pt 
1.5 
 
am Seitenende (sparsam verwenden, Quellenangaben gehören in den 
Fliesstext!) 
 
in der Fusszeile, Titelblatt und Inhaltsverzeichnis ohne Seitenzahl 
 

Umfang Text ab Einleitung bis Fazit (ohne Titel, Inhaltsverzeichnis und Anhang) 
5600 Wörter (Toleranzbereich +/- 1000 Wörter) 
 

Abgabeform elektronisch als 1 PDF-File und via Moodle-Raum  
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Ihre Arbeit  

• hat ein Titelblatt mit folgenden Angaben: 
 
Oben: 
Universität Freiburg/Fribourg 
Mehrsprachigkeitsforschung und Fremdsprachendidaktik 
L09.004882: Seminararbeit im BA DaF (60) zu Modul 2,3 oder 4 
Ersteinschreibung: Semester 
 
Studienprogrammtitel 
Betreuer/Betreuerin der Arbeit  
Prüfungssession 
 
Mitte: 
Titel, ggf. Untertitel Ihrer Arbeit 
 
Unten:  
Name, Studierendennummer, Postadresse 
Telefonnummer, Mail-Adresse 
Abgabedatum: tt.mm.jjjj 

 

• hat eine klare Gliederung und ein Inhaltsverzeichnis, die diese zeigt: 

Beispiel 
 
1. Einleitung 
2. Fragestellung 
3. Fachwissenschaftliche Grundlagen 
    3.1  Definition der Leitbegriffe 
    3.2  Vorstellung des theoretischen 
Rahmens 
4. Methodisches Vorgehen/Konzept 
    4.1   … 
    4.2   … 
5. Ergebnisse 
    5.1   … 
    5.2   … 
6. Fazit/Ausblick 
Literaturverzeichnis/Bibliographie 
Anhang (falls nötig) 
Eidesstattliche Erklärung 

 
 

3 
3 
4 
4 
5 
9 
9 

10 
11 
11 
13 
17 
18 

 Länge für Punkt 1. – 6. ohne Abbildungen: 5600 Wörter (Toleranzbereich +/- 1000 Wörter) 

• hat eine Einleitung mit folgenden Informationen (max. ½ Seite): 
o Thema der Arbeit und Einbettung in einen Kontext (z.B. Grund für Themenwahl / Ihre 

Beobachtung / Ihre Motivation) 
 

• stellt die Forschungsfrage / Leitfrage Ihrer Arbeit vor (ca. ½  Seite) 
o wie die konkrete Forschungsfrage / Leitfrage ist; was Sie herausfinden wollen  
o wie die Arbeit aufgebaut ist (kurze Nennung des Vorgehens) 

 

  



 

BA DaF (60) 

3 

PHILOSOPHISCHE FAKULTÄT 
Departement Mehrsprachigkeits- 
forschung und Fremdsprachendidaktik 
Deutsch als Fremdsprache 

 

 

• stellt die fachwissenschaftlichen Bezugspunkte vor (2 – 6 Seiten, je nach Thema)  
o Definition der zentralen Begriffe auf Basis der Fachliteratur (zitieren, paraphrasieren, genaue 

Quellenangaben) 
o kurze Vorstellung des fachwissenschaftlichen Rahmens / theoretische Ansätze, soweit sie 

für die Beantwortung der Forschungsfrage relevant sind (Umfang je nach Thema 
unterschiedlich (Quellenangaben) 
 

• erklärt und begründet das methodische Vorgehen, um die Frage zu beantworten 
 (0,75 – 6 Seiten) 
o Je nach Profil der Arbeit liegt der Schwerpunkt eher auf dem methodischen Vorgehen (z.B., 

wenn Sie einen Leitfaden für eine Befragung entwickeln) oder auf fachwissenschaftlichen 
Punkten. Entsprechend kann der eine Punkt kürzer, der andere Punkt ausführlicher 
dargestellt werden.  
 

• Ergebnisse (2 – 6 Seiten) 
o Was ist herausgekommen? 
o Wie kann man das, was herausgekommen ist, einschätzen? 
o Falls Sie Material entwickelt haben, das Sie hier vorstellen, so setzen Sie Schwerpunkte und 

drucken Sie die kompletten Materialien im Anhang ab; verweisen Sie in Ihrem Text auf den 
Anhang. 
 

• Fazit und Ausblick (0,5 – 1 Seite) 
o Falls nicht bereits geschehen, so formulieren Sie hier zusammenfassend die Antwort auf 

Ihre Leitfrage aus Abschnitt 2.   
 

• Literaturverzeichnis 
o Enthält die Angaben für alle Texte, die Sie für Ihre Arbeit benutzt/zur Kenntnis genommen 

haben. Alle diese Texte müssen im Text der Arbeit als Quellen oder als Zitat genannt sein.  
o Die Literaturliste entspricht dem APA-Standard oder der ISO 690 Norm. 

 
Mit Zotero erhalten Sie die Standards automatisch. Sie können auch schauen, ob Sie mit 
scholar.google.com die Quelle finden, z.B: 

 

Klicken Sie auf         , so erhalten Sie die Angaben im Kasten oben. 
 
Weitere Infos zu APA (Zitieren, Verweisen, Literaturabgaben) finden Sie z.B. hier.  

  

https://www.business.uzh.ch/dam/jcr:e8b8dd18-7dc7-4750-9196-b28349a48d8a/Richtlinien%20zum%20Zitieren.pdf
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• Anhang 
Er enthält je nach Bedarf den Abdruck von Materialien, Bilder, Beispielen, Arbeitsblättern 
usw. oder ggf. Ihren kompletten, eingesetzten Fragebogen, Ihren Fragekatalog, die Excel-
Tabellen Ihrer Datenanalyse usw. Der Anhang zählt nicht zum Umfang der Arbeit. 
 

• Eidesstattliche Erklärung 
Sie gehört zu jeder Arbeit. Ohne sie, wird Ihre Arbeit nicht bearbeitet. 
 

Eidesstattliche Erklärung 
 
Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbstständig verfasst und keine anderen als 
die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. 
 
Freiburg, den 15.12.2020                                                 Eva Mustermann 

 

Checkliste vor Abgabe Ihrer Arbeit zu 6 ECTS OKAY 
Layout und Formales  
• Entspricht das Layout den Vorgaben auf Seite 1? □ 
• Entspricht Ihre Arbeit den Anforderungen bezogen auf den Umfang? □ 
• Hat Ihre Arbeit ein Titelblatt? Enthält dieses alle nötigen Informationen in 

übersichtlicher Art und Weise? 
□ 
 

• Ist Ihre Arbeit klar gegliedert? Gibt es ein Inhaltsverzeichnis, das den formalen 
Anforderungen genügt (Nummerierung, Angabe der Seitenzahlen). 

□ 
 

• Sind die nötigen Gliederungsteile vorhanden? □ 
• Gibt es ein Literaturverzeichnis? 

Ist es vollständig?  
Ist es alphabetisch? 
Wird in der Arbeit selbst auf die aufgelisteten Quellen verwiesen? 
Entsprechen die Angaben in der Literaturliste den üblichen Standards?  
Enthalten die Literaturangaben alle nötigen Angaben, auch Jahr, Ort, Verlag? 
Ist die Literaturliste konsistent (halten Sie die Standards konsequent ein)? 

□ 
□ 
□ 
□ 
□ 
□ 
□ 

• Falls es einen Anhang gibt: Sind die dort abgedruckten Texte/Bilder durchnummeriert 
(Anhang 1, Anhang 2 …) und betitelt? 

□ 

• Enthält Ihre Arbeit die Eidesstattliche Erklärung?  
Ist sie handschriftlich unterschrieben? (scannen) 

□ 

Inhalte  
• Enthält Ihre Einleitung einen Hinweis auf den thematischen Kontext oder auf Ihren 

persönlichen Zugang / Ihre Motivation bezogen auf Ihre Forschungsfrage? 
□ 

• Ist Ihre Ausgangsthese und Ihre Forschungsfrage klar und präzise formuliert? □ 
• Haben Sie die wichtigsten fachwissenschaftlichen Bezugspunkte Ihrer 

Forschungsfrage dargestellt? 
• Haben Sie sich dabei auf Fachliteratur bezogen? 
• Ist diese Fachliteratur für Ihre Fragestellung relevant/wichtig? / Hilft die gewählte 

Fachliteratur für die Beantwortung Ihrer Forschungsfrage? 
• Sind die gewählten Quellen im Kontext einer Seminararbeit zitierfähig? 
• Haben Sie die Standards des Zitierens und Paraphrasierens eingehalten und Ihre 

Quellen sauber angegeben?  

□ 
 
□ 
□ 
 
□ 
□ 
 

• Ist Ihre Darstellung sachlich und neutral? □ 
• Haben Sie Ihr methodisches Vorgehen, um Ihre Forschungsfrage zu beantworten, 

erklärt, begründet und ggf. auf Fachliteratur bezogen? 
□ 

• Haben Sie die Ergebnisse klar und objektiv dargestellt? 
• Haben Sie Ihre Ergebnisse diskutiert und kritisch eingeschätzt (ggf. verschiedene 

Argumente / Ansätze gegeneinander abgewogen und Ihre Entscheidungen 
begründet)? 

□ 
□ 
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• Gibt es ein kurzes Fazit am Ende? 
Haben Sie formuliert, was oder wie man im Anschluss an Ihre Arbeit weiterarbeiten 
könnte («Ausblick»)? 

□ 
□ 

• Ist der logische Aufbau Ihrer Arbeit / Ihrer Darstellung und Argumentation klar und 
nachvollziehbar? 

□ 

Sprache  
• Ist Ihre Arbeit in allen Punkten verständlich? □ 
• Entspricht Ihre Arbeit den Anforderungen an die Textsorte «Seminararbeit»? 

(Tempus: Präsenz oder Präteritum, unpersönliche Ausdrucksweise: Vorgangspassiv 
und Passiversatz, indirekte Rede)  

□ 

• Benutzen Sie die Fachterminologie angemessen und korrekt? □ 
• Haben Sie Ihre Wortwahl / genaue Wortbedeutung mit passenden Hilfsmitteln 

(qualitativ gutes Wörterbuch, dwds.com, linguee.com usw.) überprüft? 
□ 

• Haben Sie die Morphologie (richtiges Genus und passende Kasusendungen) 
überprüft? 

□ 

• Haben Sie die Syntax (Verbstellung, Satzgliedstellung, TeKaMoLo) überprüft? □ 
• Ist Ihr Text kohärent (Konnektoren, Verbindungsadverbien, u.a.)? □ 
• Haben Sie die Rechtschreibung und Kommasetzung überprüft? □ 

Abgabe und Termine  
• Halten Sie den Abgabetermin (Sommersession 15.5., Herbstsession 15.08., 

Wintersession 15.1.) für die elektronische Abgabe Ihrer Arbeit ein?  
□ 

• Falls sich abzeichnet, dass Sie den Termin nicht schaffen:  
Haben Sie Ihre Prüfungseinschreibung rechtzeitig annulliert? 

□ 
□ 

• Abgabe am dafür vorgesehenen Ort im Moodle-Raum zu den Seminararbeiten. 
• Elektronisch als PDF und Word-Datei. 

□ 
□ 

 

 


