Vade-mecum pour les délégués du CE

Info generales
· Il faut que les deux délégués du comité soient présents
· Il y a 3 séances du CE par semestre

· Site AGEF : site où vous trouvez les infos concernant le CE (http://www.unifr.ch/agef/fr/inside/sr-ce) et tous les documents à télécharger (http://student.unifr.ch/ce/) ; par exemple l’ordre du jour, le PV, les règlements, etc.

· Il faut toujours se justifier en cas d’absence et il faut trouver des remplaçants.

· Normalement, à la fin du semestre, on vous communiquera les 3 dates du prochain semestre.

Avant la séance

· Vous serez convoqués par email quelques jours à l’avance

· Imprimer l’ordre du jour et les documents pour être informés sur les thématiques qui seront traitées lors de la séance
Pendant la séance 

· Se présenter à 19h à l’auditoire A (d’habitude… mais contrôlez quand même sur l’ordre du jour !)

· Avec la campus-card

· Des feuilles pour prendre des notes (ou faire des petits dessins… ()
· L’ordre du jour et les documents que vous trouverez sur le site de l’AGEF

· Vérification des présences : prendre la carte électorale jaune et l’affiche avec « Pédagogie Français »

· Les délègues du CE s’assoient au milieu (à gauche il y a le comité de l’AGEF et les membres des commissions, à droite les personnes qui demandent des fonds projets ou des règlements à voter)

· Ne pas s’asseoir devant ( (sinon vous devez faire les scrutateurs, c’est-à-dire compter les votes et des fois c’est vraiment pénibles car il y a toujours des complications)

Déroulement séance (habituellement) : 

1. contrôle de présence et du quorum

2. Election des scrutateurs

3. Modifications de l’ordre du jour 

4. Approbation PV de la dernière séance

5. Communications (rectorat, comité AGEF, commissions, FS)

6. Nouvelles nominations et/ou élections

7. autres thématiques, par exemple demande fond projet
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· Si vous avez quelque chose à communiquer de la parte du comité, il faut le faire dans les Communications (point 5)
· Pour faire des demandes de fond-projet, lisez le règlement sur le site et contacter l’AGEF

Après la séance 

· Mettre sur Moodle l’ordre du jour, le PV et les éventuels documents ou notes prises

· Outre les séances régulières, il y a une séance budget (d’habitude en début d’année, janvier-février) où le caissier doit impérativement être présent avec les déléguées du CE.
PAGE  
2

